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GABINETE DO PREFEITO
PROJETO DE LEI N° Q 27/2023

Altera a  estrutura de cargos
comissionados prevista na Lei 3.357

de 25 de junho 2021,

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BELO JARDIM, no uso das atribui¢des conferidas pela

Lei Orgéanica Municipal, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei.

Art. 1° Altera a Tabela | — B do Anexo Unico da Lei Municipal 3.357/2021 que passa a
ter a redagéo e quantitativos previsto no Anexo | desta Lei.

Art. 2° Inclui a Tabela Il = B no Anexo Unico da Lei Municipal 3.357/2021 informando
as atribuicdes dos Cargos Comissionados dispostos na Tabela | - B.

Art. 3° A investidura nos cargos criados nesta Lei ndo podera implicar em aumento do
percentual de gastos com pessoal de que tratam os arts. 19 e 20 da Lei Complementar Federal
n° 101, de 4 de maio de 2000, referente ao Relatdrio de Gestso Fiscal da Prefeitura Municipal
de Belo Jardim do terceiro quadrimestre de 2022.

Art. 4° As despesas com execucao desta Lei correrdo por conta das dotagdes
orcamentarias proprias do Poder Executivo.

Art. 5° Esta lei entra em vigor na data da sua publicagéo.

Belo Jardim/PE, 31 de margo de 2022
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GABINETE DO PREFEITO
ANEXO UNICO
Tabelal - B
Quadro de Cargos Comissionados
CARGO SIMBOLO VENCB:}\ l\éléNTO- QUANTITATIVO
Secretario Executivo CcCA R$ 3.000,00 22
Subprocurador Geral CC1 R$ 3.000,00 1
Secretario Executivo de 1
Tributacdo e Rendas CC1 R$ 3.000,00
Gestor Municipal de 1
Convénios e Recursos CC1 R$ 3.000,00
Diretor Geral cc2 R$ 2.500,00 9
Diretor CC3 R$ 2.400,00 55
Coordenador CC4 R$ 2.000,00 113
Coordenador de 1
Tributagdo e Rendas CC4 R$ 2.000,00
Chefe das UECI CC5 R$ 1.500,00 10
Assessor de Licitagdo e 05
Colitigtos CC5 R$ 1.500,00
Assessor Especial CC5 R$ 1.500,00 10
Assessor Especial de 01
Defesa Cidada CC5 R$ 1.500,00
Assessor Juridico CC5 R$ 1.500,00 28
Assessor Técnico CC5 R$ 1.500,00 62
Assessor Executivo CC6 R$ 1.320,00 129
Corregedor CC5 R$ 1.500,00 01
Quvidor CC5h R$ 1.500,00 01
Gestor Escolar 1 CC4-1 R$ 2.000,00 11
Gestor Escolar 2 CC4-2 R$ 1.750,00 11
Gestor Escolar 3 CC4-3 R$ 1.500,00 31
Gestor Escolar Adjunto CC5-E R$ 1.500,00 10
£ CC5-E R$ 1.500,00 =0
Pedagdgico
Chefe de 38
Secretaria Escolar CC6-E R$ 1.320,00
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Tabelall - B
Relagédo das Atribuices dos Cargos Comissionados

Cargo Atribuicoes
Secretario Executivo Auxiliar o Gestor Municipal a:
Planejar, organizar e controlar servigos da
Secretaria e do Poder Executivo em nivel
estratégico, ligados a cada Secretaria;
Ordenar, quando designado, as despesas
previstas em LOA;
Gerenciar informagdes auxiliando na
execucéo das tarefas administrativas e em
reunibes, coordenando e controlando
equipes e atividades;
Coletar informagdes para consecucdo de
objetivo e metas da Instituicdo;
Elaborar textos profissionais especializados
e outros documentos oficiais;
Orientar na avaliagdo e na selecdo da
correspondéncia para fins de
encaminhamento ao Superior;
Conhecer e aplicar a legislagéo pertinente a
sua area de atuagdo e dos protocolos da
Instituicéo.
Participar de programa de treinamento,
quando convocado;
Participar, conforme a politica interna da
Instituicdo, de projetos, cursos, eventos,
comissGes, convénios e programas,
pesquisa e extensao;
Desempenhar tarefas pertinentes a area de
atuacao;
Desempenhar outras tarefas compativeis
com as exigéncias para o exercicio da
funcao.
Subprocurador Geral Auxiliar o Procurador Geral e o Gestor
Municipal a:
Representar, em assuntos judiciais ou
extrajudiciais, o Municipio;
Planejar, coordenar, controlar e executar as
atividades juridicas de interesse do
Municipio;
Elaborar e examinar parecer e minutas de
atos normativos;
Desempenhar tarefas pertinentes a area de
atuacao;
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Assegurar o cumprimento das normas
emanadas pela Administracéo.

Gestor Municipal de Convénios e
Recursos

Auxiliar o Gestor Municipal a:

Coordenar o planejamento e execugdo dos
convénios federais e estaduais visando
atender as politicas publicas municipais;
Pleitear convénios junto aos Governos
Federal e Estadual;

Executar em articulacdo com as demais
Secretarias, Orgdos e Entidades da
Administragdo Publica o planejamento e
execucao dos convénios firmados;
Assessorar o Prefeito nos atos relativos ao
planejamento e execucdo dos convénios da
gestado do Municipio;

Realizar o estudo e o planejamento de
captacao de recursos com outras entidades
do Setor Publico e Privado:

Acompanhar e zelar pela documentacdo e
execucéo de todas as fases de assinatura de
convénios entre o Municipio e os Governos
Federal, Estadual e outros;

Gerenciar os convénios, contratos de
repasse e financiamentos junto as
concedentes;

Conhecer os Programas de Governo;
Buscar a efetividade dos contratos,
comprometendo-se com o interesse publico;
Facilitar e articular o relacionamento entre a
Prefeitura Municipal e as Entidades
Concedentes.

Diretor Geral

Auxiliar o Gestor Municipal a:

Padronizar a rotina estratégica dos setores
da Secretaria e do Poder Executivo;
Gerenciar as diretrizes em nivel estratégico
ligadas a cada Secretaria e funcéo;
Assegurar o cumprimento das normas
emanadas da Administracao;

Definir estratégias das atividades dos
coordenadores;

Integrar as equipes de coordenadores do
Municipio.

Diretor

Auxiliar o Secretario e o Gestor Municipal a:
Padronizar a rotina do setor em nivel tatico e
operacional;

Garantir o cumprimento de leis, diretrizes e
protocolos;
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Implementar a tecnologia para otimizar os
processos administrativos;

Administrar os processos administrativos,
garantindo o seu emprego correto e
continuo;

Zelar pela manutengdo do patriménio da
instituicao;

Identificar e sanar as necessidades da
equipe de coordenadores:

Definir estratégias das atividades dos
coordenadores;

Integrar as equipes de coordenadores com
objetivo finalistico;

Supervisionar as atividades das equipes de
coordenadores.

Coordenador Gerenciar as atividades de sua funcdo em
nivel operacional;

Prestar suporte administrativo a diretoria;
Gerenciar a logistica das atividades;
Supervisionar a manutengdo do patriménio
da instituicéo;

Gerenciar  calendario de obrigacdes
administrativas;

Organizar reunides e atividades
operacionais;

Elaborar documentos e analisar os
processos de sua competéncia.
Coordenador Pedagdgico Coordenar, juntamente com a comunidade
escolar, uma proposta  pedagodgica,
procedendo os ajustes necessarios;
Promover a discussao e a reflexdo sobre a
pratica pedagdgica desenvolvida na escola;
Articular as varias modalidades, niveis e
areas de ensino numa abordagem
interdisciplinar;

Desenvolver, com os professores, um
processo de capacitagdo das necessidades
identificadas no cotidiano escolar;

Articular escola/comunidade de forma a
assegurar a participagdo efetiva de seus
segmentos em uma gestao democratica;
Identificar competéncias, dentro da escola e
junto a outras instancias, para realizacéo de
capacitagdes que venham contribuir para a
melhoria da qualidade de ensino;

Incentivar, junto aos professores e alunos, a
produgdo de trabalhos escritos (textos,
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jornais, livros, projetos) e  outras
experiéncias;

Articular acdes com a Biblioteca Escolar e a
Central de Tecnologia Educacional,
objetivando a melhoria  da pratica
pedagogica;

Planejar, acompanhar e avaliar, com 0
professor, estudos de recuperagao paralela
de forma a garantir novas oportunidades de
aprendizagem;

Realizar, com o coletivo da escola, reunides
de pais para reflexdo conjunta sobre o
processo educativo, visando ao
aprimoramento pedagégico;

Assegurar a utilizagéo das aulas-atividade
com propostas de trabalho que resultem na
melhoria das agdes pedagogicas;

Participar das agdes de capacitacao
pedagogica, coordenadas pelos orgaos
competentes, como alternativa de
aprofundamento teorico e aprofundamento
da pratica;

Trabalhar, integradamente, com todos o0s
segmentos da escola para assegurar sua
proposta pedagogica.

Gestor Escolar Gerir a linha de acdo a ser definida pela
escola, observadas as diretrizes da
administracao superior;

Aprovar o plano escolar e encaminhar ao
Secretario para homologacao;

Autorizar a matricula e transferéncia do
aluno;

Propor a instalagéo de classes de Educagao
Infanti e do Ensino Fundamental,
observados os critérios da administragao
superior,;

Atribuir classes e aulas aos professores da
escola, nos termos da legislacéo;
Estabelecer o horario de aulas e de
expediente da secretaria e da biblioteca;
Assinar, junto com o secretario, todos os
documentos relativos a vida escolar dos
alunos expedidos pela escola;

Conferir certificados de conclusdo, séries e
ciclos;
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material pertinente a

colegiado;

pedagdgico da escola;

rendimento escolar;

escola, das leis,

autoridades superiores;
Expedir determinacées

especiais;

venha a tomar

disposicbes legais,
autoridades superiores;
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Convocar e presidir reuniées do Conselho
Escolar e do pessoal subordinado:

Presidir cerimonias da escola;

Representar a escola em atos oficiais e
atividades da comunidade;

Submeter a aprovagdo do Secretario
proposta de utilizagdo do
dependéncias da escola para outras
atividades que ndo as de ensino, mas de
carater educacional ou cultural;

Encaminhar ao Sistema Municipal de Ensino
estatutos e outras instituicdes auxiliares que
operem no estabelecimento;

Submeter a apreciagdo do Conselho Escolar
deliberacao

prédio e

Encaminhar a divisdo de ensino relatério
anual das atividades da escola;

Deliberar junto ao Conselho Escolar sobre
infragdes de normas previstas no projeto

Decidir sobre interpostos de alunos, ou seus
responsaveis, relativos a verificacdo do

Responder pelo cumprimento, no ambito da
regulamentos
determinacdes, bem como dos prazos para
execucgado dos trabalhos estabelecidos pelas

necessarias

manutencéo da regularidade dos servicos;
Delegar competéncias e atribuicées aos
seus subordinados, assim como designar
comissdo para execugdo

Decidir sobre peti¢bes, recursos e processos
de sua area de competéncia ou remeté-los
devidamente informados a quem de direito,
nos prazos legais, quando for o caso;
Apurar e fazer apurar irregularidades de que
conhecimento,
encaminhando-as ao Secretario;

Decidir quanto as questdes de urgéncia ou
omissas no presente estatuto ou nas
representando
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Controlar a frequéncia diaria dos servidores
subordinados e atestar frequéncia mensal,
Autorizar a retirada de servidores durante o
expediente;

Gestor Adjunto Auxiliar o Gestor Municipal a:

Assegurar o cumprimento das normas
emanadas;

Gerenciar  informagdes auxiliando  na
execucao das tarefas administrativas;
Coletar informagdes para consecugao de
objetivos e metas da escola;

Elaborar textos profissionais especializados
e outros documentos oficiais;

Orientar na avaliagdo e na selegéo da
correspondéncia para fins de
encaminhamento ao Gestor;

Conhecer e aplicar a legislagao pertinente a
sua area de atuagéo;

Participar de programa de treinamento,
quando convocado;

Desempenhar tarefas pertinentes a area de
atuacdo, incentivando a modernizagao
tecnolodgica;

Desempenhar outras tarefas compativeis
com as exigéncias para o exercicio da
funcao;

Atender as determinagdes legais sobre o
pedido de abono ou justificativa de faltas no
Servigo, encaminhando ao setor
responsavel;

Gerir a requisi¢do de material de expediente
e material de consumo junto ao conselho
escolar.

Chefe de Secretaria Organizar os documentos da Secretaria,
Registrar e atualizar todas as informacgdes
relacionadas ao ingresso dos NOVOS
matriculados;

Organizar os servicos da secretaria e do
arquivo;

Supervisionar 0s Servicos de escrituracado e
registro escolar, controle e analise dos
documentos expedidos e recebidos;
Supervisionar a expedi¢ao e tramitagéo de
qualquer documento, assinando,
conjuntamente com O Gestor, atestados,
historicos  escolares, atas e outros
documentos oficiais;
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Manter atualizada as pastas e registros
individuais dos alunos e de pessoal, € a
permanente compilagao e sistematizacgao de
dados;

Manter atualizada as copias de legislacéo
em vigor,

Supervisionar a escrituragao dos resultados
das avaliagdes entregues pelos professores,
elaboragdo de atas, relatorios e processos
oficiais;

Articular-se com o  Setor Técnico-
Pedagogico para que, nos prazos previstos,
sejam fornecidos todos 0s resultados
escolares dos alunos, referentes as
programagoes regulares e especiais;

Evitar manuseio, por pessoas estranhas ao
servico, bem como a retirada do ambito do
estabelecimento, de pastas, livros, diarios de
classe e registro de qualquer natureza, salvo
quando oficialmente requeridos por 6rga@o
autorizado;

Participar da elaboragéo e implementagao
do Projeto Politico Pedagégico e demais
eventos, responsabilizando-se pela lavratura
de atas;

Adotar medidas que visem a preservar toda
a documentagao sob sua responsabilidade;
Executar outras tarefas delegadas pelo
Gestor no ambito de sua competéncia;
Lavrar atas e anotacdes de resultados finais
de recuperagao, exames especiais e outros
processos de avaliagcdo, cujo registro de
resultado for necessario;

Cuidar do recebimento de matriculas e
transferéncias e respectiva documentacao;
Atender e acompanhar, encaminhando,
adequadamente, pessoas que se dirigem a
unidade de ensino e cuidar da comunicagao
externa entre unidade escolar e a
comunidade escolar.

Chefe das Unidades Executoras de
Controle Interno

Exercer os controles estabelecidos nos
diversos sistemas administrativos afetos a
sua area de atuacao, referente as atividades
especificas ou auxiliares, objetivando a
observancia a legislagéo, a salvaguarda do
patriménio e a busca da eficiéncia
operacional,
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Exercer o controle, em seu nivel de
competéncia, sobre o cumprimento dos
objetivos e metas definidas nos programas
constantes:
Do Plano Plurianual — PPA:;
Das Diretrizes Orgamentarias - LDO;
Do Orgamento Anual — LOA: e
No cronograma de execugdo mensal
de desembolso.
Exercer o controle sobre o uso e guarda de
bens pertencentes ao patriménio do
Municipio, incluindo as administra¢des direta
e indireta;
Avaliar, sob o aspecto da legalidade, a
execugdo dos contratos, convénios e
instrumentos  congéneres, afetos ao
respectivo sistema administrativo em que
seja parte;
Comunicar a Controladoria Geral do
Municipio  qualquer irregularidade ou
ilegalidade de que tenha conhecimento, sob
pena de responsabilidade solidaria;
Atuar, preventivamente, na execugdo dos
processos, na 6tica do TCE-PE.
Assessor de Licitagdo e Contratos | Auxiliar o Presidente de Contratacdo, Agente
de Contratagdo e Pregoeiro no exercicio de
suas atribuicbes e na verificacdo da
legalidade dos procedimentos licitatérios;
Atuar, quando qualificado e designado, na
Funcéo de Agente de Contratacéo;
Atuar, quando qualificado e designado, na
funcdo de Pregoeiro;
Elaborar atas, relatérios e outros
documentos necessarios aos procedimentos
de licitagao.
Assessor Especial Assessorar o Prefeito e/ou Secretario(a)
Municipal no cumprimento das tarefas
especificas e estratégicas de maior
complexidade, através da proposicéo,
analise e acompanhamento de projetos.
Assessor Especial de Defesa Assessorar o Secretario(a) Municipal de
Cidada Defesa Cidada no cumprimento das tarefas
especificas e estratégicas de maior
complexidade, através da proposicéo,
analise e acompanhamento de projetos.
Assessor Juridico Desempenhar atividades especificas e
privativas de advogado, principalmente no
que diz respeito a defesa do Municipio
judicial ou extrajudicialmente;

cooow
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Elaborar pareceres juridicos e pecas
processuais;

Emitir relatérios para analises do Procurador
Geral, Subprocurador Geral e Secretarios,
quando determinado;

Auxiliar  diretamente as  Secretarias
Municipais em suas demandas.

Assessor Técnico Assessorar o Secretario Municipal na
resolucdo das questdes atinentes a area
técnica de atuacao.

Assessor Executivo Assessorar o Secretario Municipal na
resolugdo das questbes atinentes a area
estratégica de atuacio.

Corregedor Exercer a fiscalizagéo, controle e orientagéo
normativa do Municipio;

Realizar a apuragdo e correcdo das
irregularidades administrativas.

OQOuvidor Gerenciar e estabelecer canal permanente
de comunicagdo entre a Prefeitura e os
cidadaos;

Recepcionar as demandas e quando
necessario encaminha-las aos setores
competentes para a possivel resolugéo;
Acompanhar as providéncias tomadas e
cobrar solugdes em tempo habil;

Dar o devido retorno ao interessado de
forma &gil e desburocratizada e tomar
conhecimento do seu nivel de satisfacao.
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Mensagem

Temos a honra de submeter a consideracdo dessa Casa Legislativa, por intermédio de Vossa
Exceléncia, para fins de apreciagdo e pretendida aprovagéo, atendidos os dispositivos que disciplinam
0 processo legislativo, o incluso Projeto de Lei que versa sobre a restruturacdo dos Cargos

Comissionados do Poder Executivo Municipal.

Explico. Em meados de junho de 2021, foi aprovada por esta Nobre Casa Legislativa a Lei
Municipal n® 3.357 que tratou, entre outros assuntos, da instituicdo da estrutura de Cargos
Comissionados do Poder Executivo Municipal. O cenario presente a época era de necessidade de
adaptagéo @ mudancga de Governo e de conhecimento da demanda suprimida em diversos setores.
Diante disso, entendeu-se que o total de Cargos Comissionados necessario seria o quantitativo de 108
(cento e oito), dentre fungdes de Diregdo, Chefia e Assessoramento.

Ocorre que, ap6s passado o periodo compreendido como pico da Pandemia mundial de
COVID-19, os niveis de servigo publico foram incrementados substancialmente o que acarretou
necessidade de retorno de diversas atividades com a consequente mudanga no quadro de pessoal
para suprir as demandas. Em contexto, ha que se discorrer a respeito da estrutura média de pessoal
atualmente existente no Poder Executivo, com cerca de 1.880 (um mil oitocentos e oitenta) contratados
por excepcional interesse publico, 1.214 (um mil duzentos e quatorze) servidores de provimento efetivo

e 107 (cento e sete) cargos comissionados.

Ponto digno de nota é que ndo ha proporcionalidade nem razoabilidade no quantitativo de
cargos em comissdo autorizados e previstos pela Lei 3.357/2021 (totalizando 108 cargos). Entende-
se que tal diploma legal, elaborado e referendado por esta Nobre Casa Legislativa, foi baseado num
cenario de inicio de Gestdo e pandémico, em que se fazia necessario um impacto inicial para
reestruturar a Gestéo Publica Municipal e identificar de fato qual é a real necessidade da maquina

publica.

Conforme estudos apresentados pela Comissdo de Avaliagdo da Estrutura Administrativa,
instituida pela Portaria n° 058 de 31 de janeiro de 2023, no dia 15 de margo do presente ano e utilizando
como base a estrutura que foi proposta pela Lei Municipal 3.357/2021, o Poder Executivo Municipal
passou a verificar a necessidade de adaptacédo da estrutura de cargos comissionados presente de
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forma a atender com maior efetividade as reais demandas da populagao belo-jardinense.

Por fim, deve-se salientar que a criacdo de tais cargos no podera incrementar os gastos com
pessoal, ja que este projeto de lei, em seu art. 2°, determina que seja utilizado como limite o valor
percentual presente no Relatério de Gestao Fiscal do terceiro quadrimestre de 2022, logo, o presente
projeto de lei ndo acarretara incremento de gastos com pessoal, mas sim mera reestruturagao
administrativa, atendendo os ditames da Lei Complementar n® 101 de 04 de maio de 2000.
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